Wz6r nr B do Zarzadzenia
Burmistrza Mikotowa Nr 889/239/09

WZORCOWY OPIS FAKTUR / RACHUNKOW
z zachowaniem kolejnosci (chronologii)

1. Opis merytoryczny zawierajacy, co najmniej informacje o:
» odbiciu w planie finansowym

np. Operacja znajduje odbicie w planie finansowym na rok............
Wydatek zaangazowany w Dziale 926 Rozdziat 92695 § 6050
Poleca sie dokonaé wyptaty

lub Srodki na pokrycie wydatku zabezpieczono w planie finansowym na rok......
Wydatek nieujety w zaangazowaniu wydatkow budzetowych. Wnosi sie o
dokonanie zaangazowania w Dziale 926, Rozdziat 92695 § 6050
Poleca sie dokonaé wyptaty

e przeznaczeniu / celu / zadaniu

Np. (przeznaczenie) sprzet komputerowy zakupiono na potrzeby biura ...........
(cel) w celu polepszenia wydajnosci i czasu obstugi (....)
(zadanie) w ramach zadania ,Informatyzacja Urzedu Miasta”

* numer i date umowy,

np. Zakupu dokonano zgodnie z umowag nr 555/2009 z dnia 15.08.2009 r.

* Informacje o zgodnosci z ustawa Prawo zaméwien publicznych
i wewnetrznymi uregulowaniami.

* Informacja o wydatkach strukturalnych — na zasadach
dotychczasowych (na kopiach faktur)

2. Pieczatka ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” opatrzona datg i
podpisem pracownika komorki merytorycznej (w przypadku braku imiennej
pieczatki stuzbowej nalezy ztozy¢ czytelny podpis)

3 Informacja o przeprowadzeniu kontroli funkcjonalnej pionowej, zawierajaca
klauzulg ,Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci oraz
gospodarnosci” opatrzona data, imienng pieczatka i podpisem osoby
upowaznionej do kontroli pionowej.




