ZARZADZENIE BURMISTRZA MIKOZ.OWA
NR 286 / 254 / 2007
Z DNIA 17 GRUDNIA 2007 ROKU

W SPRAWIE: INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do pisemnego wniosku Skarbnika Miasta z dnia 27 listopada 2007r.
i postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej do stosowania Zarzgdzeniem
Burmistrza Mikotowa Nr 277 / 245 / 2007 z dnia 07 grudnia 2007r. oraz ustawy
o rachunkowosci, ustalam nastepujgce zasady i techniki inwentaryzacji na rok
kalendarzowy 2007.

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej dziatajgcej od dnia 19 grudnia 2007 roku
do dnia zakonczenia inwentaryzacji, powotuje nastepujgce osoby:

Lp. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
Jer zy KARWOT Gospodarki Komunalnej o

2 Adam MALYSZ Sekretarz Miasta Mikofowa Z-ca przewodniczacego
. . Naczelnik Wydziaf

3. Wojciech GRZBIELA Sosaccord Mioniam Seletarz

4. Y Kierownik Dziatu Czionek

Barbara STARON Zabezpieczenia Technicznego

5. Kierownik Referatu Czlonek

Ewa MATERA Ustug Komunalnych

2. Do zespotow spisowych powotuje nastepujgce osoby:

Pole spisowe Skifad
Lp. Nazwa Nr zespotu spisowego

. Przewodn..  Jolanta HOPEK
Urzad Miejski Mikotowa
Parter cze$é lewa: korytarz glowny, pomieszczenia | ] | Czlonek: Krystyna BLASZCZYK
1, 56 +58, przylegly korytarz, toalety i piwnice Catonek: Alina SUCHANEK

Urzad Miejski Mikotowa Przewodn.  Michat BOCHENSKI
2 Parter czgS¢ prawa: 2 |czonek:  Anna MATYJAS
pomieszczenia 3 +17,
przylegly korytarz, toalety i piwnice Czionek: Ewelina PODLASKA
Urzad Miejski Mikotowa Przewodn..  Renata PYRTEK
3 Pietro czes¢ lewa: .
pomieszczenia 37 = 50, 3 | Czonek: Anna CHRZESTEK
toalety i przylegte korytarze Cztonek: Justyna SZWEDA
Przewodn.:  Sylwia KROL

Urzad Miejski Mikotowa
4 Pigtro cze$¢ lewa: 4 | Czonek: Aleksandra FURGOL

i ia 20 + 36, korytarz, toalety i strych S
pomieszczenia orytarz, toalely I siryc Czlonek:  Krystyna MYSLIWIEC

Urzad Stanu Cywilnego: Przewodn.:  Urszula PIENIADZ

Caty parter budynku ul. K.Miarki 15 oraz 5 | czonek: Magdalena SWITALA
omieszczenia Referatow: BOW.1i BOW.2
pomieszczen " ! Cdonek:  Danuta GAURA




Pole spisowe Skiad
Lp. Nazwa Nr zespotu spisowego
i Przewodn.. Halina SOBCZYK
Placéwka Muzealna:
6 Pozostata cze$¢ budynku ul. K.Miarki 15 6 | Czonek: Irena SMETEK
~ Wiym magazyn obrazow Czlonek: Maria KACZOR
Budynki inne: Przewodn..  Bozena HOPEK
7 ul. Kolejowa 2; pomieszczenia BOD, BOL )
ul. Krawczyka 16; pomieszczenia BOP 7 Czonek Leszek WOLSKI
Rynek 19 (MDK); pomieszczenie BMK Czlonek: Zbigniew JANUSZ
Straz Miejska Przewodn.: Iwona WROBEL
8 Pomieszczenia w bud. ul. K- Miarki 16, oraz 8 | Czlonek: Elzbieta STULA
2ajmowane garaze, pojazdy Czonek:  Gabriela CIECHACKA
Przewodn.:  Elzbieta KOT
9 Zaktad Przerébki Odpadow 9 | Czlonek: Ewa JADAMUS
Cztonek: Jan MANOWSKI
Przewodn..  Grazyna ZUREK
Pozostate urzadzenia komunalne Czionek: Gabriela GOLI
10 .
na terenie miasta Mikotowa 10 | cdonek:  Jan LISZTWAN
Czlonek: Aleksander MEZGLEWSKI
Czonek:  Zofia PODLASKA
Przewodn.: Jozef BARANOWSKI
Ochotnicze Straze Pozarne Czionek:  Halina BUCHCI C
1 i pozostate placowki soteckie 11 |Czonek:  Zbigniew SOBOTKA
w dzielnicy Kamionka i sotectwach Cronek: Mariusz BIENIEK
Czonek:  Tadeusz GWOZDZ
Przewodn..  Jolanta OLSZOWKA
12 Starganiec i parki 12 |Czonek:  Barbara HASA
Czlonek: Franciszek HERNAS
Przewodn.:  Regina PACHA
13 Obiekty sportowe 13 |Czonek:  Grzegorz KUSNIERZ
Cztonek: Krzysztof GOLEBIOWSKI

3. Jako dzien odniesienia spisu ustalam dzien 31 grudnia 2007 roku, spis z natury

nalezy zakonczy¢ do dnia 11 stycznia 2008 roku.
4. Na kontroleréw spisowych powotuje:
Nr pola spisowego 1 + 7
Danuta JASINSKA-GDANIEC __ stanowisko: kierownik referatu
Nr pola spisowego 8 + 13
Renata DUDA stanowisko: inspektor.

5. Zmiana kontrolowanych poét spisowych moze nastgpic na polecenie
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika do
przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu czionkdw komisji
i zespotdw spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz
pracownikow ksiegowosci i kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia
czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego

uporzadkowania mienia i ewidenciji:

- Srodkow trwatych, narzedzi i innych sktadnikbw majgtkowych oraz opracowania
wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej, ewidencji sktadnikdbw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

Zawiesza sie nieobecnoéci (np. z tytutu urlopdw) wszystkich pracownikow
materialnie odpowiedzialnych, cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotow
spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnoSci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
Zlozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacii.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny byC ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny
by¢ dostarczone do skarbnika w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

SzczegOtowe zasady i sposdb wykonania czynnoSci inwentaryzacyjnych
okre$la przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej i skarbnik w czasie
instruktazu.

Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie skarbnikowi.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podjecia.




