Zatacznik nr 1do Zarzadzenia
Burmistrza Mikotowa Nr 1030/380/09
z dnia 31.12.2009 r

Ogodlne zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych

Rachunkowos$¢ projektow prowadzona jest w ramach Jednostki — Urzad
Miasta Mikotéw, Rynek 16 - realizujgcej projekt:
1. z wyodrebnieniem rachunkéw bankowych wszystkich zrédet
finansowania dla kazdego projektu, to jest:
o zrédta wiasne:
- dla wydatkéw niekwalifikowalnych
- dla wydatkow kwalifikowalnych
» zrodfa obce
- Srodki europejskie- ,ptatnosci”
- srodki budzetu panstwa — ,dotacje celowe”
- kredyty
- pozyczki
2. z wyodrebnieniem ewidencji finansowo-ksiegowej, to jest:
* wyodrebniona agenda,
* wyodrebnione operacje, w zakresie kont kosztéw i przychodoéw projektow,
* wyodrebnione konta srodkéw trwatych oraz srodkow trwatych w budowie,
* wyodrebnione rozrachunki dla kazdego z projektow na poszczegolnych
wykonawcow,
* wydzielone (w zaleznosci od potrzeb) stosownych kont pozabilansowych do obstugi
danego projektu (w przypadku srodkoéw finansowych w EURO)
e rejestracja na odrebnych kontach ksiegowych syntetycznych i analitycznych
oraz pozabilansowych, w sposob umozliwiajacy uzyskanie danych niezbednych
do wykonania kontroli wykorzystania srodkéw w ramach projektéw

Nadrzednymi zasadami rachunkowosci projektéw sa:

» zasada ciagtosci — dokumentacja w kolejnych latach podlega jednakowemu
grupowaniu na kontach ksiegowych operacji gospodarczych, podlega jednakowej
wycenie aktywow i pasywow, tak, aby przez kolejne lata informacje z nich
wynikajgce byly porownywalne,

» zasada memorialowa i kasowa — w ksiegach projektéw ujmuje sie wszystkie
osiggniete przypadajagce na ich rzecz przychody oraz obcigzajgce je koszty
zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie
od terminu zaptaty,

» zasada istotnosci — dopuszcza sie stosowanie dla kazdego projektu uproszczen,
jezeli nie wywiera to negatywnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i moze mie¢ oparcie w przepisach
o dofinansowaniu projektow,

» zasada ostroznej wyceny — w ramach realizowanych projektéw, zapewnia sie
wyodrebnienie wszystkich zdarzen koniecznych do oceny sytuacji majatkowej
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i finansowej projektéow, przy zachowaniu ostroznej wyceny poszczegodlne sktadniki
aktywow i pasywow wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
w taki sposdéb, aby nie znieksztatcaty wydatkow kwalifikowanych,

« zasada kontynuacji dziatalnosci i realizacji projektéow — przyjmuje sie, ze
kontynuacja w przysztosci realizowanych projektow bedzie realizowana
W niezmienionym zakresie,

* zasada jasnego i rzetelnego obrazu —przyjete zasady rachunkowosci rzetelnie
i jasno przedstawiajg sytuacje majatkowg i finansowg projektu,

» zasada wyzszosci tresci nad formg — wszystkie operacje ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych i wykazuje sie w sprawozdaniach finansowych i budzetowych
oraz w realizacji projektdow zgodnie z ich trescig ekonomiczng, nawet, jezeli forma
bedzie odbiega¢ od powszechnie przyjetych zasad,

» zasada indywidualnej wyceny — wartos¢ poszczegodlnych skfadnikéw aktywow
i pasywow, przychoddw i wydatkéw kwalifikowalnych ustala sie oddzielnie.

Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych, co do rodzaju aktywéw
i pasywow, przychoddéw i wydatkow,

» zasada jawnosci — podaje sie do publicznej wiadomosci m. in. wykaz udzielonych
poreczen i gwarancji, z wymienieniem podmiotéw, ktorych gwarancje i poreczenia
dotycza, a sq zwigzane z realizacjq projektow,

» zasada przejrzystosci — oznacza przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j
i ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujgcych zasobami publicznymi, w celu
tatwego dostrzezenia niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania
srodkow publicznych, czyli takze unijnych srodkow pomocowych.

Dziennik

Dziennik projektu jest zabezpieczany w ksiegowym programie komputerowym, na zasadzie
dziennika ogdlnego, obejmujacego zaksiegowane dokumenty dotyczace danego projektu.

Numeracja zapisow w dzienniku dotyczaca projektu jest prowadzona w oso6b ciggly i
niezalezny w miesigcu. Dowdd ksiegowy jest oznakowany numerem pozycji dziennika i
numerem miesigca

Na koniec kazdego miesigca nastepuje odpowiednie uzgodnienie obrotow projektéw
z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gtowne;j.

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami
syntetycznymi projektu

Symbol  konta Nazwa Opis ksiag analitycznych(ewidenciji
syntetycznego szczegotowej) i inne uwagi

Wedtug poszczegolnych obiektow

1 011-8*** Srodki trwate inwentarzowych. Ewidencja kontrolna

przejsciowa do czasu przekazania
ostatecznym uzytkownikom.
Jak wyzej, a srodki o jednakowych

2. 013-8*** Pozostate Srodki trwate -
cechach mogg by¢ ujete grupowo.
3 020-8%** Wartosci niematerialne i | Ewidencja ilosciowo-wartosciowa z
' prawne uwagami jak wyzej wg tytutow.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
poszczegolnych  przysztych  obiektéw
inwentarzowych i ponad to konto (grupa
kont dla pomiaru kosztéow
posrednich/ogdlnych).

Inwestycje Srodki trwate w

4. 080-8 budowie
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_— Rachunek biezacy jednostki | Ewidencja analityczna wg klasyfikacji
5. 130-8 . . . .
budZetowej budzetowej
Ewidencja  kredytbw  bankowych i
Qi L . | pozyczek zaciagnietych na finansowanie
6. 134-8 Kredyty bankowe i pozyczki projektu, wg poszczegdlnych kredytow i
pozyczek.
. Rachunki srodkéw | Ewidencja analityczna wg rachunkow
7. 137-8
funduszy pomocowych bankowych.
Ewidencje analityczng prowadzi sie z
podziatem na tytuty, uwzgledniajgc rézne
8. 139-8*** Inne rachunki bankowe rachunki bankowe (np. srod_kgw
pochodzacych z wptat uczestnikéw
inwestycji, wspolnej, obstugi, kaucji i
wadiow).
Krétkoterminowe  papiery | Ewidencje szczegdtowa nalezy prowadzié
9. 140-8*** wartosciowe i inne $rodki | z podziatem na poszczegdlne rachunki
pieniezne bankowe.
- Rozrachunki z dostawcami i | Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
10. | 201-8 . . : .
odbiorcami poszczegoinych kontrahentow.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
11. | 225-8*** Rozrachunki z budzetami poszczegolnych rodzajéw podatkéw (np.
dla obstugi rozliczen podatku VAT).
Roztczenie aochodow ze | EVISIOR aralerna proveds s
12. | 227-8" $rodkow funduszy | 2P98%0 4 T ek ooty
omocowych rozliczen dla poszczegolnych projektéw z
P tytutu realizowanych dochodoéw.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
sposdb umozliwiajagcy ustalenie stanu
rozliczen wydatkow dokonanych ze
Rozliczenie wydatkéw ze | srodkéw  pomocowych  projektu lub
13. | 228-8*** srodkow funduszy | srodkow otrzymanych tytutem
pomocowych prefinansowania lub innych $rodkéw, z
ktérych dokonywane wydatki podlegajg
refundacji ze srodkéw  funduszy
pomocowych.
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
14. | 240-8** Pozostate rozrachunki poszczegolnych tytutdbw rozrachunkow i
roszczen dotyczacych projektu.
. . Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
15. | 268-8*** ZOb.OW'a“mma. z  tytulu stanu zobowigzah z poszczegdinymi
prefinansowania kontrahentami
ok Przychody i koszty | Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
16. | 750-8 ) e X A
finansowe klasyfikacji budzetowe;.
. | Ewidencje szczegoétowa prowadzi sie wg
17. | 760-8*** Pozostale przychody "' rachunkoéw bankowych oraz klasyfikac;ji
koszty operacyjne . .
budzetowe;j.
Ewidencje szczegOtowg prowadzi sie w
- Fundusz  jednostki  (w | podziale wg rodzaju funduszy (zrodet
18. | 800-8 . . ; h
inwestycjach) pochodzenia) od noszacych sie do
projektu.
Dotacje  budzetowe  oraz Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie w
19. | 810-8*** srodki z budzetu na neje szczegolowa p ¢ wg
) : klasyfikacji budzetowe;.
inwestycje
oxk Straty i zyski nadzwyczajne | Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg
20. | 860-8 D e .
oraz wynik finansowy rachunkéw bankowych.
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Konta pozabilansowe
Symbol konta Nazwa Opis

Ewidencja wg: zrédet finansowania

Wydatki kategorii wydatkow prowadzona
1. 085 kwalifikowalne . o
. przede wszystkim w euro (w innej

projektu

walucie projektu).
Ewidencja umozliwiajgca ustalenie
zaangazowania srodkow kazdego

Zaangazowanie
Srodkéw  funduszy

2. 997 projektu z dalszym podziatem na
pomocowych ) 7 )
. lata finansowania i podziatem kla-
projektu o i
syfikacji planu finansowego.
Komentarz

Konto 137-8*** — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto 137-8"**stuzy do ewidencji bezzwrotnych srodkéw pienieznych pochodzacych z Unii
Europejskiej i innych zrodet zagranicznych, otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
finansowanie realizacji wyodrebnionych zadan projektow lub programow.

Na koncie 137*-8*** dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw
bankowych przy zachowaniu petnej zgodnosci zapisbw 2z zapisami bankowymi
wykazanymi na wyciagach bankowych. Srodki pomocowe lokowane sg na odrebnych dla
poszczegoblnych zadan rachunkach bankowych.

Konto moze wykazywac¢ saldo, Wn, ktére oznacza sume stanéw Srodkow pomocowych,
znajdujgcych sie na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 137-8***

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw pomocowych 228-8***
2. Naliczenie przez bank odsetek 227-8***
3. Dodatnie réznice kursowe 228-8***
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. Zasilenie wyodrebnionego rachunku wydatkow 130-8***
2. Pobrane przez bank prowizje 400-8***
3. Zwrot niewykorzystanych srodkow 227-8***
4. Ujemne roznice kursowe 228-8***

Konto 227 -8*** - Rozliczenie dochodoéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 227-8*** stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn ujmuje sie przede wszystkim odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na
odpowiednie rachunki srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochoddéw na
zwiekszenie srodkow funduszy pomocowych. Na stronie Ma ksieguje sie zrealizowane
przez jednostke dochody dotyczace funduszy pomocowych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 227-8*** prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy
ustalenie rozliczenia zrealizowanych dochodéw dla poszczegdlnych programow
pomocowych.

Konto 227-8*** moze wykazywacé saldo Ma, ktore ulega likwidacji w wyniku przelania
zrealizowanych dochodéw na odpowiedni rachunek srodkéw pomocowych lub
przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw na zwiekszenie Srodkéw pomocowych.

Typowe zapisy konta 227-8***

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. Odprowadzenie zrealizowanych dochodow 137-8***
2. Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na

zwiekszenie srodkow funduszy pomocowych 228-8***
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. Naliczone przez bank oprocentowanie 137-8***

Konto 268-8*** - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Konto 268-8*** stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn. konta ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciggnietych z tytutu
pozyczek w ramach porefinansowania, a na stronie Ma wartos¢ zaciggnietych zobowigzan
z tytutu zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania

:prowe zapisy konta 268-8***

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. Sptaty zobowigzan 138-8***
Strona Ma

1. Zaciggniecie zobowigzania 138-8***
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Konta pozabilansowe
Konto 085 -Wydatki kwalifikowalne projektu

Konto 085 jest kontem pozabilansowym, stuzacym do ewidencji wydatkdw
kwalifikowalnych wg: Zrodet finansowania kategorii wydatkéw, prowadzona przede
wszystkim w euro (w innej walucie projektu).

Konto 997 — Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

Na koncie 997 ewidencjonuje sie prawne zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych,
a w szczegolnosci srodkéw Unii Europejskiej.

Poprzez prawne zaangazowanie obejmuje rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien
lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje w przysztosci wydatkowanie Srodkéw
funduszy pomocowych, a szczegdlnie srodkdéw Unii Europejskiej.

Zapisy na koncie 997 dokonywane sg réwniez wtedy, gdy nastepuje zaliczkowe
finansowanie tych zadan ze srodkéw wiasnych jednostki lub ze $rodkéw otrzymanych
tytutem prefinansowania, wzglednie z innych srodkéw krajowych, a p6zniej zgodnie

z przepisami lub umowg nastapi refundacja tych wydatkéw ze sSrodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie rownowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami
funduszy pomocowych oraz wydatkoéw, ktére dokonano najpierw ze srodkéw krajowych,
ale pdzniej bedg podlegaty refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych, czyli
warto$¢ wynikajacq z zawartych przez jednostke umow i innych porozumien lub wydanych
decyzji i postanowien.

Do konta 997 winna by¢ prowadzona ewidencja szczegotowa umozliwiajgca ustalenie
zaangazowania srodkow kazdego projektu, z dalszym podziatem na lata finansowania,

z jednoczesnym oznaczeniem podziatek klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Pozostate konta wymienione w tabeli opisane sg szczegdtowo w zatgczniku Nr 3C do
Zarzadzenia Burmistrza Mikotowa Nr 831/181/09 z dnia 30.07.2009

Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej i kont ksiag pomocniczych
projektow

Wydruk zestawienia zabezpiecza program komputerowy. Na koniec roku finansowego
dokonuje sie zapisu na trwatym nosniku zestawien obrotow i sald i kont pomocniczych
projektéw.
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