Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie

43 - 190 Mikotéw, ul. Konstytucji 3 Maja 22, adres korespondencyjny: 43 - 190 Mikotéw, ul. Kolejowa 2
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Dostawa artykuléw biurowych na potrzeby
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mikolowie.

Postgpowanie 0 zaméwienie publiczne prowadzone na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2007 roku Nr 223 poz. 1655 z p6Zn.zm).

30190000-7 — Rozny sprzgt i artykuty biurowe

Mikotoéw, dnia 11 marca 2009 rok
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Informacje ogélne:
1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ ztozenia oferty czgsciowe;.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$¢ zatrudnienia podwykonawcow.

9. Ogloszenie o wszczgciu postgpowania zostato umieszczone w siedzibie zamawiajacego, na
stronie internetowej: ww.bip.mikolow.um.gov.pl oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych

10. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia zostala zamieszczona na stronie internetowe;j
ww.bip.mikolow.um.gov.pl

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie

ul. Konstytucji 3 Maja 22, 43-190 Mikotow

Adres do korespondencji: ul. Kolejowa 2, 43-190 Mikolow
NIP: 635-177-49-54, REGON: 240804037

tel. 032 324 26 03

fax. 032 324 26 88

e-mail: mosirmikolow@interia.eu

godziny urzedowania: poniedziatek — piatek 7°° - 15°°

Tryb udzielenia zamdwienia.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okreslonych
w ustawie prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2007r. Nr 223
poz. 1655 z p6ézn.zm.).

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Mikotowie w okresie do 31 grudnia 2009 roku. Zatacznik nr 1 do
niniejszej SIWZ zawiera wykaz artykutow biurowych oraz ich przewidywane ilosci. Ilosci te
moga ulec zmianie w trakcie obowiazywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegodlnych
artykutow bedzie wynikata z faktycznych potrzeb zamawiajacego w okresie obowiazywania
umowy. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos$¢ zakupu artykutéw biurowych
nie wymienionych w zalaczniku nr 1 do niniejszej SIWZ beda one zaméwione u Wykonawcy
w ramach zawartej umowy, ceny tych artykutéw nie moga by¢ jednak wyzsze niz ceny
producentéw powigkszone o 2 procentowa marze.

2. Wykonawca musi zapewni¢ dostaw¢ materiatow biurowych na adres wskazany przez
Zamawiajacego podany w sktadanym zamowieniu w terminie nie dluzszym niz dwa dni
robocze liczac od chwili otrzymania zamowienia.

3. Zamowienia sktadane beda sukcesywnie, nie rzadziej jednak niz jeden raz na dwa miesiace.

4. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ osob¢ do bezposredniego kontaktu
z Zamawiajacym.

5. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ dokonywania zamowien za posrednictwem faksu, na
podstawie sktadanych przez Zamawiajacego drukéw zamoéwien.

6. Wykonawca zapewni, iz ceny jednostkowe artykutéw podane w ofercie przetargowej nie
ulegna zmianie przez caly okres trwania umowy.

7. Koszty transportu artykutow ponosi wykonawca.



VI.

Termin wykonania zaméwienia.
1. Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia

31 grudnia 2009 roku.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

1.

VIIL.

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy zgodnie z art. 22 ustawy prawo
zamowien publicznych ktorzy:

a. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b. posiadaja niezb¢dna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne
zobowiazanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamowienia,

znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy prawo
zamowien publicznych

W celu potwierdzenia spetnienia wyzej wymienionych warunkow Wykonawca musi zalaczy¢
do oferty dokumenty okreslone w rozdziale VII SIWZ.

Kompletnos¢ oferty — oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty i potwierdzajace spetienie
warunkow udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy ocenia spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w oparciu o oferte
wykonawcy, ktéra musi zawieraé¢ wszystkie o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace
spelniane warunkow udziatu w postgpowaniu zgodnie z formula spetnia — nie spetnia.

Wykaz dokumentéw lub o$§wiadczen potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu
W postepowaniu.

1. Wykonawca dolaczy do oferty nastepujace dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow
udziatu w postepowaniu:

a)

b)

d)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiegcy przed uplywem terminu skladania ofert (w przypadku Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia dokument sktada kazdy
z wykonawcow),

oswiadczenie wykonawcy, ze spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamoOwien ztozone na druku stanowigcym zatacznik Nr 3 do SIWZ,

oswiadczenie wykonawcy, iz nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy prawo zamowien publicznych
ztozone na druku stanowiacym zatacznik Nr 4 do SIWZ,

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie (co najmniej jednej ustugi) odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia
dostawom lub ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia o wartosci min. 5 000,00 zi,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczenie
dokumentow potwierdzajacych, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane nalezycie. —
zalacznik Nr 5 do SIWZ.



2.

Dokumenty zalaczone do oferty musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawcg. Uznaje si¢ pelnomocnictwo do
podpisania oferty oraz kopii dokumentéw zataczonych do oferty za zgodnos$¢ z oryginatem.

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna
lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie bgdzie mogt sprawdzi¢
jej prawdziwos$ci w inny sposob.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zmawiajacego z wykonawcami oraz

IX.

XI.

przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych si¢
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Zgodnie z art. 27 ustawy prawo zamoéwien publicznych, wszelkie informacje przekazywane sa
pisemnie lub faksem (032/324 26 88), kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Do przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu stosuje sie wylacznie forme pisemna.

Dla protestow stosuje sie wylacznie forme pisemna.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Sylwia
Olszewska pod numerem telefonu 032 324 26 03.

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie zada wptaty wadium.
Termin zwigzania oferta.

Termin zwiazania wykonawcow ztozona oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona w kopercie trwale zaklejonej i oznaczonej:

Nazwa i adres Wykonawcy
Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09
OFETRA NA DOSTAWE ARTUKULOW BIUROWYCH NA POTRZEBY MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU

I REKREACJI W MIKOLOWIE

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow

NIE OTWIERAC PRZED 25 marca 2009 roku. godz. 9"

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie umozliwiajacej bezbtgdne
odczytanie.

Oferta musi by¢ wtasnorgcznie podpisana (kazdy dokument i zalacznik osobno) przez osobe/y
uprawnionag/e do reprezentowania lub osob¢ upowazniona do wystgpowania w imieniu
wykonawcy, co musi by¢ potwierdzone zataczonymi dokumentami.

Wszelkie poprawki musza by¢ jednoznaczne i naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby uprawnionej lub upowaznione;.

Zaleca si¢ ponumerowanie oraz opatrzenie oferty spisem tresci.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgodny
na zlozenie oferty w formie elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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7. Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami powinny by¢ ztaczone w sposéb

uniemozliwiajacy wysunigcie si¢ ktorejkolwiek kartki.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Miejsce i termin sktadania ofert.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie, ul. Kolejowa 2
Sekretariat I pigtro pokdj 108.

Termin: 25 marca 2009 roku do godziny 9"

Miegjsce i termin otwarcia ofert

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie, ul. Kolejowa 2
Sekretariat I pigtro pokdj 108.
Termin: 25 marca 2009 roku o godz. 9"

XIII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Ceny jednostkowe podane w ofercie powinny obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwiazane
z wykonaniem zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku (0,00 zt.)

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie nie beda zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zamowienia.

XIV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Cena brutto 100%

Punktacja wg wzoru:

CN

------- x 100 pkt=...........pkt
CO

wyjasnienia:

— CN - najnizsza zaproponowana cena za przedmiot zamoéwienia
— CO - oceniana cena za przedmiot zamowienia.

Oferta, moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ zaproponowania przez Wykonawce stawki zerowej. W takim przypadku
Zamawiajacy uzna, ze doszto do czynu nieuczciwej konkurencji.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wybory oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, niedopuszczalne jest jednak prowadzenie migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

XV. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
najkorzystniejsze.

1.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
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a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazweg (firmg), siedzibg¢ i adres wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poroOwnania
zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznana ofertom
w kazdym kryterium oceny oferty i taczna punktacje.

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktorych mowa w pkt. 1 na stronie internetowej ww.bip.mikolow.um.gov.pl. oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

Po uptywie 7 dni od zawiadomienia o wyborze oferty, lub po ostatecznym rozstrzygnigciu
protestu wykonawca zostanie zaproszony przez zamawiajacego w celu podpisania umowy na
warunkach podanych w zalaczonym projekcie umowy.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostata ztozona tylko jedna oferta
zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu o ktérym mowa w pkt. .3.

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Wzér umowy

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

XVIII. Udzial w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspdlnie

1.

6.

Wykonawey wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
powstepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego. Umocowanie moze tez wynikaé z tresci
umowy konsorcjum lub zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z oferta.

Tres$¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresli¢ zakres umocowania.

Podmioty wystepujace wspolnie musza spelni¢ lacznie wszystkie warunki wymagane od
wykonawcow okreslone w Rozdziale VI.

W odniesieniu do wymagah postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
wchodzacy w sktad konsorcjum oddzielnie musi udokumentowacé, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust.1 ustawy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie obowiazywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

Warunki zawarte w art. 22 ust. 1-3 ustawy musi spetnia¢ kazdy z tych podmiotéw lub podmioty
musza ztozy¢ o$wiadczenie, ze tacznie spetnia te warunki.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcom w toku

XX.

postepowania o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej wymienione w Dziale VI, Rozdziatach 1,2,3
ustawy ,,Prawo zamowien publicznych”

Postanowienia koncowe.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Zatwierdzam



Nazwa towaru

: .. | Cena netto | Warto$¢ Warto$é
Ip. Nazwa towaru j-m. |Ilosé proponowanego przez
za 1 szt. netto brutto
Wykonawce
1 |Segregator z mechanizmem wykonany z ekologicznej okleiny, szerokosc¢|szt. |52
grzbietu 75 mm, dwustronna etykieta, dolne krawedzie segregatora
wzmocnione niklowanymi okuciami.
2 |Segregator z mechanizmem wykonany z ekologicznej okleiny, szerokos$¢|szt. |23
grzbietu 50 mm, dwustronna etykieta, dolne krawedzie segregatora
wzmocnione niklowanymi okuciami.
3 |Sktadany pojemnik na czasopisma wykonany z PCV, wyposazony w etykiete |szt. |5
opisowa na grzbiecie, szerokos$¢ grzbietu 11 cm.
4 | Skoroszyt twardy zawieszany, wykonany z PCV, przednia oktadka szt. |84
przezroczysta, twarda, tylna kolorowa, papierowy pasek do opisu, boczna
perforacja umozliwiajaca wpigcie do segregatora z dowolnym ringiem,
format A4
5 |Koszulka groszkowa A4 z boczna klapka umozliwiajaca zamknigcie op. |5
koszulki, pasujaca do segregatora, wykonana z folii polipropylenowe;j,
grubos$¢ 100 mic, pakowane po 10 szt.
6 |Koszulka groszkowa A4, pasujaca do kazdego segregatora, wykonana z folii |op. |11
groszkowej, grubos¢ 40 mic, pakowana po 100 szt.
7 | Ofertowka A4, wykonana z twardej folii PCV, opakowanie zawierajace 100 |op. |3
Szt.
8 |Zszywki 24/6 op. |25
9 |Bloczki samoprzylepne 38x51 do notowania informacji — do 100 kart. w|szt. |25
bloczku
10 |Bloczki samoprzylepne 76x76 do notowania informacji — do 100 kart. w|szt. |30
bloczku
11 |Bloczki samoprzylepne 76x7127 do notowania informacji — do 100 kart. w|szt. |5
bloczku
12 |Notatnik kostka biata klejona 8,5 x 8,5 szt. |10
13 |Teczka kartonowa lakierowana z gumka, wykonana z twardego kartonu, trzy |szt. |24

wewngetrzne skrzydta, narozne gumki zamykajace w kolorze teczki (czarna),
na dokumenty formatu A4




14 |Teczka kartonowa z raczka, wykonana z twardej i wytrzymatej tektury szt. |2
oklejonej z zewnatrz folia PP i papierem od $rodka, plastikowa raczka,
plastikowy zamek, szeroko$¢ grzbietu 40 mm (czarna)

15 |Teczka kopertowa A5 zamykana na zatrzask, foliowana (biata) szt. |5

16 |Teczka do podpisu wykonana ze sztywnej tektury oklejona okleina z szt. |2
nadrukiem, format A4, 15 przektadek (bordowa)

17 | Wktad zelowy, linia pisana 0.32 mm, dtugo$¢ linii 1,000m G-1 pilot ,,lub szt |10
rOwnowazne” - czarny

18 | Wktad zelowy, linia pisana 0.32 mm, dtugo$¢ linii 1,000m G-1 pilot ,,lub szt. |10
rownowazne” - niebieski

19 |Wkiad do dtugopisu BK77 lub rownowazne — niebieskie szt. |60

20 | Wkitad do dlugopisu BK77 lub rownowazne — czarny szt. |50

21 | Wkiad do dtugopisu BK77 lub réwnowazne — czerwony szt. |12

22 | Wkiad do dlugopisu BK77 lub rownowazne — zielony szt. |12

23 | Dlugopis z przezroczysta obudowa na wymienne wktady, dhugos¢ linii szt. 123
pisania 1700 m BK77 Super Pentel lub rownowazne — niebieski

24 |Dhugopis z przezroczysta obudowa na wymienne wktady, dtugos¢ linii szt. |11
pisania 1700 m BK77 Super Pentel lub rownowazne — czarny

25 |Dlugopis z przezroczysta obudowa na wymienne wktady, dlugos$¢ linii szt |3
pisania 1700 m BK77 Super Pentel lub rownowazne — czerwony

26 |Dlugopis z przezroczysta obudowa na wymienne wktady, dhugos¢ linii szt |3
pisania 1700 m BK77 Super Pentel lub rownowazne — zielony

27 |Marker umozliwiajacy pisanie na duzej ilosci powierzchni, tusz ekologiczny, |szt. |15
szybko schnacy, permanentny, okragla koncoéwka, grubos¢ linii 1,0 do 3,0
mm.

28 |Otoéwek drewniany, mocny i elastyczny grafit, odporny na ztamania, grubos¢ |szt. |18
linii pisania ok. 1,00 — 2,05 mm bez gumki

29 |Grafit do otéwka automatycznego szt. |6

30 |Zakreslacz — $cigta koncowka, zaznacza tekst bez zamazywania tekstu — szt. |11

z0tty




31 |Zakreslacz — $cigta koncowka, zaznacza tekst bez zamazywania tekstu — szt. |11
pomaranczowy

32 |Korektor w piorze, szybkoschnacy pojemnos¢ 8 ml. szt. |2

33 |Korektor w tasmie szybkoschnacy- dlugo$¢ nie mniej niz 6m. szt. |19

34 |Papier biurowy A4 przeznaczony do drukarek i kopiarek, gramatura 80g/m2, |ryza |127
biato$¢ nie mniej niz CIE 146

35 |Kalka maszynowa powlekana czarng masa piszaca format A4/50 arkuszy op. |2

36 |Koperta biata samoklejaca C-6 (114 x 162) szt. (1000

37 |Koperta biata samoklejaca C-4 (229 x 324) szt. 500

38 |Koperta biata samoklejaca B-4 (250 x 353) szt. |500

39 |Tusz stemplarski — tusz wodny do stempli r¢cznych, buteleczka 25 ml z szt. |5
koncoéwka utatwiajaca nasaczanie poduszek — czerwony

40 |Tusz stemplarski — tusz wodny do stempli recznych, buteleczka 25 ml z szt. |3
koncowka utatwiajaca nasaczanie poduszek — niebieski

41 |Olej do niszczarek tnacych na $cinki, pojemnos¢ nie mniejsza niz 350 ml szt. |8

42 |Gilotyna nozowa przeznaczona do przycinania niewielkich ilosci|szt. |1
dokumentow, dlugosé¢ cigcia min. 32 cm, ilo$¢ cigtych materiatow ok. 7
arkuszy,podziatki: pozioma, pionowa i rozmiarowa ulatwiajaca przycigcie
dokumentow

43 |Bindownica do grzbietow plastikowych, jednorazowa dziurkuje do 7 kartek, |[szt. |1
oprawia dokumenty o objetosci do 150 kartek A4, zawiera pojemnik na
$cinki, ogranicznik boczny papieru, dwuramienny uchwyt do dziurkowania

44 | Oktadki do bindowania, bezbarwna 0,15 mm,opakowanie zawierajace 100  |op. |1
Szt.

45 | Oktadki do bindowania, zielona 0,20 mm, opakowanie zawierajace 100 szt. |op. |1

46 |Grzbiety do bindowania $rednica grzbietu — 6, opakowanie zawierajace do  |op. |2
25 sztuk,

47 | Grzbiety do bindowania $rednica grzbietu 8, opakowanie zawierajace do 25 |op. |2
sztuk.

48 |Grzbiety do bindowania, $rednica grzbietu 10,opakowanie zawierajace do 25 [op. |2

sztuk.




49 |Magnetyczne punkty mocujace — kolorowe magnesy pozwalajace op. |4
przytwierdzi¢ dokument do metalowego podtoza — $rednica 16 mm —
opakowanie zawierajace 10 szt.
50 |Spinacze biurowe trojkatne — 25 mm, opakowanie zawierajace 100 szt. op. |52
51 |Spinacze krzyzowe — 70 mm, opakowanie zawierajace 50 szt. op. |2
52 |Klipy biurowe 25 mm., opakowanie zawierajace 60 szt. op |4
53 |Klipy biurowe 32 mm., opakowanie zawierajace 30 szt. op. |4
54 | Temperowka metalowa , dwuotworowa, do olowkow i kredek o §rednicy 8  [szt. |3
oraz 11 mm.
55 |Klej w sztyfcie do klejenia papieru, kopert, tektury, opakowanie 36 g szt. |5
56 |Tasma samoprzylepna, po przyklejeniu niewidoczna z mozliwoscia pisania  |szt. |3
po niej 19mm x 33 mm — Scotch Magic ,,lub réwnowazne”
57 |Ta$ma klejaca biurowa 12x30 mm szt. |10
58 |Nozyczki biurowe 21 cm. szt. |3
59 |Brulion oktadka kartonowa, format A4, 96 kartek, krata szt. |5
60 |Brulion oktadka kartonowa, format A5, 96 kartek, krata szt. |7
61 |Blok z makulatury, klejony po krétszym boku, format A4, 100 kartek, krata |szt. |20
62 |Blok z makulatury, klejony po krotszym boku, format AS, 100 kartek, krata |szt. |20
63 |Pudetko archiwizacyjne do przechowywania dokumentow wypigtych z szt. |12
segregatora wykonane z kartonu, szeroko$¢ grzbietu 100 mm
64 | Pudetko archiwizacyjne zbiorcze, wykonane z wytrzymatej tektury falistej, |[szt. |3
przeznaczone do przechowywania segregatorow lub pudetek
archiwizacyjnych, zaopatrzone w pola do umieszczania napisow
informacyjnych
65 |Plyty CD-R 700 MB/80 min, opakowanie zawierajace 100 szt. op. |1
66 |Biurowy kosz na $mieci, pojemnos¢ 181 szt. |1
67 |Teczka wiazana tekturowa, format A4 szt. |4
68 |Zszywacz biurowy, metalowy na 100 sztuk zszywek, jednorazowo szt. |1
zszywajacy ok. 30 kartek, system tadowania zszywek od gory
69 |Rolka do kalkulatora, 57mm x 30 m, 10 szt. w opakowaniu op. |3




70 |Tasma barwiaca do kalkulatora CITIZEN CX-123 11 szt. |12

71 |Toner do drukarki (oryginalny) HP Laser JET P2015 dn szt. |3

72 | Toner do drukarki (oryginalny) HP COLOR LASER JET 2605 dn szt. |4

73 | Papier kserograficzny kolorowy (lawendowo niebieski), format A4, ryza |1
gramatura 80 g/m2

74 | Papier kserograficzny kolorowy (bigkitny), format A4, gramatura 80g/m2 ryza |1

74 | Papier kserograficzny (zielony), format A4, gramatura 80g/m2 ryza |1




Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09

Zalacznik nr 2 do SIWZ
ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mikotowie
ul. Konstytucji 3 Maja 22, 43-190 Mikotow
Adres do korespondencji:

ul. Kolejowa 2, 43-190 Mikotow.

FORMULARZ OFERTOWY
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA
DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH NA POTRZEBY MIEJSKIEGO
OSRODKA SPORTU I REKREACJI W MIKOLOWIE

CPV - 30190000-7 — Roézny sprzet i artykuly biurowe

Dane dotyczace wykonawcy

NIP: REGON: ...

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia publicznego za cene:

cena brutto: ...........oiiiiiiin.. ZE(StOWNIe: ... )
w tym stawka podatku VAT - ........ %
cenanetto: ........oeeieiiiiiiiiinnnn.. Z(stownie: ... )

2. Oswiadczamy, iz cena podana w pkt.1 jest ostateczna i zawiera wszelkie koszty
zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia

3. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
i nie wnosimy do niej zastrzezen.
4. Oswiadczamy, ze otrzymaliSmy konieczne informacje potrzebne do wiasciwego

przygotowania oferty.

5. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych ztozong oferta na okres 30 dni od dnia,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

6. Os$wiadczamy, iz zawarty w SIWZ projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany
1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w nim warunkach w miejscu 1 terminie Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Miejscowos$C i data podpis wykonawcy i pieczeé



Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09 Zalacznik Nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Nazwa i adres wykonawcy (pieczec)

Niniejszym o$wiadczam, ze nie podlegam wytaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego, ktorego przedmiotem zamowienia jest
dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Miejskiego OsSrodka Sportu i Rekreacji
w Mikotowie oraz spelniam wymienione nizej warunki zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U z 2007 roku Nr 223 poz. 1655
z pozn.zm.) tj.:

— posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

— posiadam niezbgdna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub przedstawi¢ pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do
wykonania zamdwienia

— znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
— nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na mocy art. 24 ust.

1 1 2 prawa zamdéwien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2007 roku Nr 223 poz.
1655 z p6zn.zm.);

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnor¢gcznym podpisem, $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.

MiejscowosC i data podpis wykonawcy i pieczeé



Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09

Zatacznik Nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Niniejszym oSwiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.( tekst jednolity: Dz. U. z 2007 roku Nr 223 poz. 1655 z pézn.

zm) tj.:
Nie jestem:
1) wykonawca, ktory wyrzadzit szkodg, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed dniem
Wwszczgeia postgpowania;

wykonawca w stosunku do ktoérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacjg¢ majatku upadiego;
wykonawca, ktory zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskalem przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
osoba fizyczna, ktdra prawomocnie skazano za przestgpstwo popetione w zwiazku

z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

spotka jawna, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione

w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,

a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych
na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotka partnerska, ktorych partner lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione

w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu korzysSci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spotke komandytowa oraz spotka komandytowo-akceyjna, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzy$ci majatkowych a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu

w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa
skarbowego;

osoba prawna, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigecia korzysci
majatkowych a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialnos$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

wykonawca, ktdry nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3;

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnor¢cznym podpisem, Swiadom odpowiedzialno$ci
karnej z art. 233 § 1 k.k.

Miejscowos$¢ i data podpis wykonawcy i pieczeé



Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09

Zatacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH, A W PRZYPADKU SWIADCZEN OKRESOWYCH LUB
CIAGLYCH ROWNIEZ WYKONYWANYCH, DOSTAW LUB USLUG W OKRESIE
OSTATNICH TRZECH LAT PRZED DNIEM WSZCZECIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, A JEZELI OKRES PROWADZENIA DZIALALNOSCI
JEST KROTSZY — W TYM OKRESIE, ODPOWIADAJACYCH SWOIM RODZAJEM
STANOWIACYM PRZEDMIOT

|

WARTOSCIA DOSTAWOM LUB USLUGOM

ZAMOWIENIA O WARTOSCI MIN. 5 000,00 Zk.,

Lp.

Nazwa odbiorcy (Zamawiajacego)

Przedmiot dostawy

Calkowita warto$¢
brutto

Czas realizacji

*wpisa¢ jedynie te zadania,
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie

MiejscowosC i data

w przypadku, ktorych Wykonawca dysponuje dokumentami

podpis wykonawcy i pieczeé




Oznaczenie sprawy: SZZ-3432-1/09
Zatacznik Nr 6 do SIWZ

PROJEKT
Umowanr ....... /2009

zawartaw dniu ..................... pomigdzy:

Gmina Mikotéw — Miegjskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Mikotowie
z siedziba w Mikotowie przy ul. Konstytucji 3 Maja 22

NIP: 635-177-49-54

REGON: 240804037

reprezentowanym przez:

mgr Wojciecha Tkacza — Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mikotowie
zwanym dalej Zamawiajacym

NIP:

zwanym dalej Wykonawcea

§1

Umowa zostaje zawarta w oparciu o przepisy art. 39-46 ustawy Prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 roku Nr 223 poz. 1655 z p6zn.zm.)

§2

Przedmiotem umowy jest dostawa artykutow biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Mikotowie w okresie do 31 grudnia 2009 roku. Ilosci artykutéw biurowych podane
w ofercie moga ulec zmianie w trakcie obowiazywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegodlnych
artykutéw bedzie wynikala z faktycznych potrzeb zamawiajacego w okresie obowiazywania
umowy. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi koniecznos$¢ zakupu artykutdow biurowych nie
wymienionych w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy bgda one zamowione u Wykonawcy
w ramach zawartej umowy, ceny tych artykuldéw nie moga by¢ jednak wyzsze niz ceny
producentéw powigkszone o 2 procentowa marze.

Ceny jednostkowe okres§lone przez Wykonawce w ofercie sa cenami stalymi i nie ulegna zmianie
przez caty okres trwania umowy.

§3

W okresiec obowiazywania umowy Zamawiajacy bedzie zamawial potrzebne ilosci
poszczegblnych artykutéw biurowych.

Wartosci poszczegolnych dostaw beda wyliczane przy zastosowaniu cen jednostkowych
przedstawionych przez Wykonawceg w ofercie i ilosci dostarczonych artykutow.

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ zamoOwione artykuly na adres wskazany przez
Zamawiajacego wskazany w zamowieniu w terminie nie dluzszym niz 2 dni od chwili otrzymania
zamoOwienia.

Koszty transportu przedmiotu zamdéwienia ponosi Wykonawca.
Dostawy realizowane beda od poniedziatku do piatku w godz. 8”° do15™.
§4

W przypadku zgloszenia reklamacji, Zamawiajacy zobowiazany jest zwrdci¢é na koszt
Wykonawcy wyroby bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.
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§5

1. Zamawiajacy zaptaci za dostarczony przedmiot zamowienia na podstawie wystawionej przez
Wykonawcg faktury.

2. Zamawiajacy dokona zaptaty wymaganej kwoty za dostarczony przedmiot zamowienia
przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury na rachunek Wykonawcy w banku

3. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu.

4. Maksymalna warto$¢ nominalna umowy nie moze przekroczy¢ 12 000 zt brutto.

§6

1. W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu karg¢ umowna w wysokosci 0,5 % kwoty umownej za kazdy dzien zwtoki.

2. W przypadku niewykonania umowy lub przerwania dostaw Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kare w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego.

§7

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy:
a) jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 145 ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 roku Nr 223 poz.
1655),
b) zostanie ogtoszona upadtos$¢ lub rozwiazanie firmy Wykonawcy,
c) zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcy,
d) Wykonawca nie rozpoczal prac bez uzasadnionej przyczyny oraz nie kontynuuje ich
pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,
e) Wykonawca przerwat realizacj¢ prac bez uzasadnienia i przerwa ta trwa dtuzej, niz 1
miesiac.
2. Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w szczegolnosci gdy:
a) Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z obowiazku zaplaty za faktury pomimo dodatkowych
wezwan w terminie 1 miesiaca od uptywu terminu zaptaty za fakture okreslonego w
niniejszej umowie.

3. Odstapienie od umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8

Wszystkie problemy oraz sprawy sporne wynikajace z umowy, dla ktérych strony nie znajduja
polubownego rozwiazania begda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie
w formie aneksu zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 roku (Dz. U. z dnia 29 listopada 2007 roku Nr 223 poz. 1655) w brzmieniu ,,Zakazuje si¢ zmian
postanowien zawartej umowy, na podstawie ktorej dokonano wybory wykonawcy, chyba ze
zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonywania takich zmian w ogloszeniu o zamdéwieniu lub
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany”.

§11

1. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden Wykonawca.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

OSWIADCZENIE

Niniejszym potwierdzam, iz zapoznalem si¢ z warunkami powyzszej umowy i akceptuje jej warunki



