PN-16/07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:

Gmina Mikotow

Rynek 16, 43-190 Mikotéw

telefon: 032/3248500, fax: 032/3248400, strona internetowa: www.mikolow.um.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Przetarg nieograniczony

3. Przedmiot zamdwienia:

Kod CPV: 50300000-8 Ustugi w zakresie napraw i konserwac;ji i podobne ustugi
dotyczace komputerdédw osobistych, sprzetu biurowego,
sprzetu telekomunikacyjnego i audiowizualnego

.Naprawa i konserwacja drukarek: igtowych, atramentowych i laserowych”.

Zakres swiadczen:
a) lokalizacja usterek wraz z wymiang uszkodzonych czesci
b) przeglady stanu technicznego drukarek wskazanych przez Zlecajgcego
c) standardowe czynnosci konserwacyjne zwigzane z czyszczeniem,
smarowaniem oraz wymiang zuzytych elementéw eksploatacyjnych ( rolki,
gumki, itp.)
d) do naprawy zostang uzyte oryginalne, nowe czesSci zamienne

4.Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Nie dopuszcza sie czeSciowego sktadania ofert.
Nie dopuszcza sie zatrudniania podwykonawcow.

5. Przewidywane zamowienia uzupetniajgce i okolicznosci, po ktérych
zaistnieniu beda udzielane:
Nie stosuje sie.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamdwienia: Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania
umowy do 31.03.2009r.

8. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu oceny spetniania tych
warunkow:
8.1posiadanie aktualnego odpisu z wifasciwego rejestru albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;
8.2posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia w zakresie naprawy drukarek
firm Hewlett Packard, Canon, Epson, OKI oraz potencjatu technicznego, a takze
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia;
8.3znajdowanie sie w wykazie autoryzowanych serwiséw naprawczych
przynajmniej jednego producenta drukarek (HP, Canon, Epson, OKIl)
8.4 znajdowanie sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej
wykonanie zamowienia;



8.5 spetnianie wymagan, o ktérych mowa w art. 22 i nie podleganie wykluczeniu
z postepowania w oparciu o art. 24 ustawy ,Prawo Zamowien Publicznych”;

Zamawiajgcy ocenia spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte
wykonawcy, ktéra musi zawiera¢ wszystkie oSwiadczenia i dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

9. Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie
warunkoéw udziatu w postepowaniu:

9.1. wypetniony formularz oferty — zat. nr 1

9.2. o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. 2

9.3. Dokumenty potwierdzajgce tre$¢ ztozonych oSwiadczen:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA:

Powyzsze dokumenty nalezy przedstawic w formie oryginatdw Ilub kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

W przypadku oferty wspoélnej niezbedne jest ustanowienie petnomocnika do
reprezentowania wykonawcow w postepowaniu.

O ile wykonawca dziata poprzez petnomocnika petnomocnictwo nalezy przedtozy¢
w oryginale lub potwierdzone notarialnie.

10. Sposéb porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéow, osoby upowaznione do
porozumiewania sie z wykonawcami:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane bedg za
pomocgy faksu.

Nr faksu zamawiajgcego zostat podany w pkt.1 siwz.

Sprawy merytoryczne:

e Wojciech Latusek (tel: 032/3248407 w godz. od 800 — 1500)

Sprawy formalnoprawne:

e Andrzej Muszynski, Teresa Berbecka (tel: 032/3248406 w godz. od 800 — 1500)

11. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

12. Termin zwigzania ofertq:
30 dni od terminu sktadania ofert.

13. Sposob przygotowania oferty:
Oferta winna sktadac¢ sie z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 9.1,9.2 siwz :
1.formularza oferty
2. oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.3 lit. ,a” specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana pismem czytelnym.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;j.
Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe /osoby/ uprawniong
/el do wystepowania w imieniu wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.
W przypadku spétki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez
wszystkich wspolnikow.



Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosC ztozenia w ofercie wiasnych wydrukéw
komputerowych wykonawcy, pod warunkiem zachowania zakresu informaciji
wymaganych w drukach zamawiajgcego.

Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢é w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod
rygorem wykluczenia z przetargu.

Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletacji oferty.

Zaleca sie sporzagdzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron.

Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisane;j:

Oferta ,PN — 16/07 Naprawa i konserwacja drukarek”

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe wykonawcy.

14. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres Urzedu Miasta Mikotow, Rynek 16 , pokdj nr 1, nie
pbdzniej niz do dnia 17.04.2007 r. do godz. 10.00, w przypadku przesytek pocztowych
nalezy je nada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem — liczy sie data i godz. doreczenia
przesytki Zamawiajgcemu.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcy bez rozpatrzenia.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.04.2007 r. o godz. 11:00 w Urzedzie Miasta Mikotéw
Rynek 16, pok. 34.

15. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca powinien dokona¢ wyceny ustugi podajgc stawke brutto roboczogodziny
w PLN/godzine. Nalezy ujg¢ wszystkie koszty niezbedne do poniesienia dla
prawidtowego zrealizowania zamowienia, w szczegolnosci koszt transportu.

Wycena nie obejmuje kosztow czesci zamiennych, ktore bedg niezbedne do
wykonania naprawy.

Stawka podatku VAT: 22 %

16. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposob oceny ofert:
Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie kryterium najkorzystniejszego bilansu
ceny liczonej wg wzoru:

CN
--------------- x 100 =...............punktobw
CO
wyjasnienia: CN - cena oferty najkorzystniejszej

CO - cena oferty badanej

*

17. Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni bedg pisemnie niezwtocznie wszyscy wykonawcy.
Jednoczesnie wyniki zostang wywieszone na tablicy ogtoszen i na stronie
internetowej Urzedu Miasta Mikotowa.

Po uptywie 7 dni od zawiadomienia o wyborze oferty, lub po ostatecznym
rozstrzygnieciu protestu, wybrany do realizacji zadania wykonawca zostanie
zaproszony przez zamawiajgcego w celu podpisania umowy na warunkach
podanych w zatgczonym projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik do niniejszej
specyfikacji.

18. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



19. Wz6r umowy
Wz6r umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikacji

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia:

Wykonawcy przystugujg $rodki ochrony prawnej wymienione w Dziale VI,
Rozdziatach 1, 2 ustawy ,Prawo zaméwien publicznych”.

21. Postanowienia koncowe.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy
ustawy ,Prawo zamowien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.



PN — 16/07
zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

LA L0 L= 1o PP

Oferuje wykonanie zamoéwienia :

Kod CPV: 50300000-8 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji i podobne ustugi
dotyczace komputerdéw osobistych, sprzetu biurowego, sprzetu
telekomunikacyjnego i audiowizualnego

.Naprawa i konserwacja drukarek: igtowych, atramentowych i laserowych”.

Zakres swiadczen:
a) lokalizacja usterek wraz z wymiang uszkodzonych czesci
b) przeglady stanu technicznego drukarek wskazanych przez Zlecajgcego
c) standardowe czynnosci konserwacyjne zwigzane z czyszczeniem, smarowaniem
oraz wymiang zuzytych elementéw eksploatacyjnych ( rolki, gumki, itp.)
d) do naprawy zostang uzyte oryginalne, nowe czesci zamienne

Stawka za roboczogodzine brutto:.............. zt/godzine
SIOWNIE....iiiieieeeeeeeeeeeeeeee e, zt/ godzine.
w tym nalezny podatek VAT (22%) .....ooeeiiiiiiiin zt

1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz, ze zdobyliSmy konieczne
informacje do przygotowania oferty, a takze podpiszemy umowe zgodnie z
projektem, stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikaciji.

2. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, tj. 30 dni.

pieczatka i podpis dostawcy






PN- 16/07

Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
Dotyczy postepowania:

Kod CPV: 50300000-8 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji i podobne ustugi
dotyczgce komputerbw osobistych, sprzetu biurowego,
sprzetu telekomunikacyjnego i audiowizualnego

.Naprawa i konserwacja drukarek: igtowych, atramentowych i laserowych”.

Oswiadczam, ze:

1. posiadam aktualny odpis z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2. posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie w zakresie naprawy drukarek firm
Hewlett Packard, Canon, Epson, OKI oraz potencjatu technicznego, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia;

3. znajduje sie w wykazie autoryzowanych serwisdw naprawczych przynajmniej
jednego producenta drukarek (HP, Canon, Epson, OKIl);

4. znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

5. spetniam wymagania, o ktérych mowa w art. 22 i nie podleganie wykluczeniu
z postepowania w oparciu o art. 24 ustawy ,Prawo Zamowien Publicznych”;

Podpis i piecze¢ wykonawcy






PN- 16/07
Projekt umowy

UMOWA

Zawarta w Mikotowie dnia ................ 2007 r., zgodnie z przepisami ustawy ,Prawo
zamowien publicznych”, pomiedzy:

Gming Mikotow z siedzibg w Mikotowie, Rynek 16, reprezentowang przez
Sekretarza Miasta — Adama Matysza

zwang dalej Zamawiajgcym

a
Z Siedzibg W ..o o] 74 AN | RSP ,
reprezentowang PrZezZ ..........cceuvveeeeeeeeuenniiiaaaeeeaeeeeeeeenen
zwanym dalej Wykonawca.

§1

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w oparciu
0 przeprowadzone postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego:

Kod CPV: 50300000-8 Ustugi w zakresie napraw i konserwacji i podobne ustugi dotyczace
komputerow osobistych, sprzetu biurowego, sprzetu
telekomunikacyjnego i audiowizualnego

.Naprawa i konserwacja drukarek: igtowych, atramentowych i laserowych”.

Zakres Swiadczenh:
a) lokalizacja usterek wraz z wymiang uszkodzonych czesci
b) przeglady stanu technicznego drukarek wskazanych przez Zlecajgcego
c) standardowe czynnosci konserwacyjne zwigzane z czyszczeniem, smarowaniem
oraz wymiang zuzytych elementéw eksploatacyjnych ( rolki, gumki, itp.)
d) do naprawy zostang uzyte oryginalne, nowe czesci zamienne

§2
1. Strony ustality umowng wartos¢ przedmiotu zaméwienia okreslonego w §1
na kwote (roboczogodzine ) brutto ..................... zt/ godzine
SHOWNIE: ..
stawka podatku VAT — 22%.......ccovveeeeeevennnnnn.. zt

2. Wartos¢ koncowa umowy nie moze przekroczy¢ kwoty 14 000 zt brutto.
3. Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do 31.03.2009r.
4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawce przy
realizacji zamowienia, a w szczegolnosci koszt transportu.
5.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wymienione z powodu zuzycia lub
uszkodzenia czesci drukarek. Zamawiajgcy wymaga uzycia oryginalnych czesci.
6. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie niezmienne do kohca trwania umowy.
7. Wykonawca udzieli 3 miesiecznej gwarancji na kazdg wykonywang naprawe.
8. Termin ptatnosci faktur — po wykonaniu ustugi na podstawie wystawionej faktury
w terminie 14 dni od jej otrzymania.
§3

1. Zamawiajacy kazdorazowo okresla zakres napraw i konserwacji drukarek

i sprawuje biezgcy nadzér nad pracami, a w szczegolnosci odnotowuje godziny
rozpoczecia i zakonczenia prac i potwierdza je pisemnie.

2. Po uptywie miesigca , Wykonawca wystawia fakture VAT za zrealizowanie ustugi,
wysokos¢ naleznosci wylicza mnozac stawke roboczogodziny przez ilos¢ godzin,
potwierdzonych przez Zamawiajgcego.

3 Wykonawca dokonuje naprawy jednostkowej w czasie nie dtuzszym, niz 5 dni
roboczych, liczgc od dnia poinformowania faksem o potrzebie dokonania naprawy.

§4

1. Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych:



al za zwtoke w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia - w wysokosci 5 %
wynagrodzenia netto okreSlonego w § 2, za kazdy dzien zwioki liczgc od
terminu ustalonego w § 3 ust.3 umowy.
b/ za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi on
odpowiedzialno$¢ - w wysokosci 30% wynagrodzenia netto okreslonego w § 2.
Naleznos¢ z tytulu kar zamawiajgcy potragci z faktury wystawionej przez
Wykonawce.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng za odstgpienie
od umowy ze swojej winy — w wysokosci 30% wynagrodzenia netto okreSlonego
w § 2 ust. 1,umowy za wyjatkiem przypadkow okre$lonych w art.145 Ustawy
,Prawo Zamoéwien Publicznych”.

3. Strony przewidujg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, jezeli
kary umowne nie pokryjg poniesionej szkody.

§5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewazno$ci, wymagajg formy
pisemnej i zgody obu stron.

§6

Koordynatorem i osobg upowazniong do potwierdzenia wykonania ustugi z ramienia
Zamawiajgcego jest Wojciech Latusek

§7
Przeniesienie wierzytelnosci w trybie art. 509 K.C. wymaga pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowe majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§9
Sprawy sporne wynikajgce z treSci niniejszej umowy strony poddajg pod
rozstrzygniecie wtasciwego dla Zamawiajgcego sgdu powszechnego.

§ 10

Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



